Phu luc I1I

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TH]::O CO CHE MOT CU'A LIEN THONG THUOC THAM

T CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,
# =\UBND CAP HUYEN TiNH LANG SON

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI
BQ THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (02 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01TTHC)

S6 A . . . Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thwe hién
| Linh vwre Phong, chong Té nan xa hoi
UBND tinh, S¢&
-4 A1 1A s Lao dong -
01 | Cap Giay phép thanh 1ap co sé ho tro nan nhan Thwong binh va
Xa hoi
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)
S6 A s . } L
Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
TT -
| | Linh vie Phong, chong Té nan xi hi
UBND cip x4,
Phong LDTBXH -
01 Ho tro hoc van hoa, hoc nghé, trg cap kho khan ban dau cho | DT huyén/Phong
nan nhan Lb - TB&XH
thanh pho, UBND
cap huyén
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Phan I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cum tir viét tat:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Uy ban nhan dan: UBND

- Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: LD - TB&XH
- Lao dong, Thuong binh va X3 hi - Dan toc: LDTB&XH - DT
- Phong chéng & nan xi hoi - Binh dang gi¢i: PCTNXH - BBG

- Cong chtrc Mot cua: CCMC
- Nhan vién buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)
1. Cap Giay phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhén

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 22 ngdy lam viéc, thoi gian da cdt giam: 07
ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT : thue hién thuce hién
- Tiép nhdn ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra ket qud. Nhap ho so dién tu; CCMC tai 0.5 naa
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong PCTNXH | TTPVHCC/NVBD 0 Ngay
- BDG.
A oA 2 17 1A Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xur 1y ho so PCTNXH - BDG 0,5 ngay
Tham dinh ho so' ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho cd nhan/tdé chirc trong thoi han
03 ngay lam viéc, néu 14 ly do;
- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung A X
B3 | thém, thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi Chuyén vien Phong 06 ngay

han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so;

- Trudong hop, hd so dap tmg yéu cau: Tham
muu thanh 14p doan thAm dinh hé so; tién hanh
tham tra diéu kién thanh 1ap co s& hod trg nan

PCTNXH - BBG




So Trinh Trach nhi¢m Thoi gian

TT rinf thuc hién thure hién
nhan, xay dung dy thao van ban (két qua giai
quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 na
trinh Lanh dao S¢ PCTNXH - BDG - NGy
Duyét hd so/ky vin ban xu ly
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban

B5 | lién quan; ‘ q Lanh dao S& 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.

B6 gr?}?g dau, chuyén van ban xtr ly cho UBND B¢ phan Van thu So 0,5 ngay
Ban hanh Quyét dinh hodc van ban tra 10i néu

B7 | khong dong y cap Gidy phép va gui két qua | Chu tich UBND tinh 06 ngay
dén TTPVHCC

g |- Trd két qua giai quyét; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké va theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

1. Hb tro hoc viin héa, hoc nghé, tro cap khé khin ban dau cho nan nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 11 ngay lam viéc, thoi gian dé cat giam: 03
ngay lam viéc)

S6 X Trach nhi¢ém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu; CCMC cap xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND xa.
A A s LA Lanh dao UBND .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so chp Xi 0,5 ngay
Tham dinh hd so cong chitc chuyén mon
UBND cap xa thyc hién theo cac bu’ér(; trong
B3 | trinh ty thyc hién va thoi gian giai quyét duoc | Cong chirc UBND 01 naa
quy dinh trong ting thu tuc hanh chinh cap xa gay




S6 . Trach nhi¢m Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
B4 | ” Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; Léanh dao UBND 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Cong chirc xur 1y. cap xa
Pong dau, chuyén vin ban, hd so dén Phong B6 phan vin the
B5 | LDTBXH - DT huyén/Phong LD - TB&XH > pian van th 0,5 ngay
\ £ UBND céap xa
thanh pho
Tiép nhan hd so. Chuyén hd so cho Phong CCMC cA
B6 | LDTBXH - DT huyén/Phong LD - TB&XH . P 0,5 ngay
X J huyén/NVBD
thanh pho
Lanh dao Phong
A A 1 1A LDTBXH - DT .
B7 | Phan cong xur 1y ho so huyén/ Phong LD - 0,5 ngay
TB&XH thanh pho
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han A .
o . A Chuyén vién Phong
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
. A Xl C L2 LDTBXH - DT
B8 | - Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung . \
o ~ . AP U > | huyén/Phong LD - .
thém, thong bao cho ca nhan/t6 chire trong thoi TB&XH thanh ohé 02 ngay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan hd so. P
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
Lanh dao Phong
B9 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, LDTBXH - DT
trinh Lanh dao UBND huyén huyén/Phong LD - 0,5 ngay
TB&XH thanh pho
Duygét ho so/ky van ban xir 1y
B10 | Néu dong ¥: Ky duyét vao van ban lién quan; Lanh dao UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai Linh dao huvén 01 naa
Phong xtr 1y. % gay
. £ X 1A . B9 phan Van thu .
B11 | Bong dau, chuyén két qua cho CCMC UBND huyén 0,5 ngay
. 1 X W eae e CCMC Cé(lp A ,
- Tra két qua giai quyét; . \ ~ | Khong tinh
BI2 | Théng ke, theo doi. huyen/Phong chuyen | = . an
mon
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay
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