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HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LINH VU'C PAT PAI THUQC
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(Kém theo Quyét dinh sé: 94 /OD-UBND ngay 16 thang 01 nam 2024
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Phanl

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA (09 TTHCY)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi cha

H:lgi

Ping ky quyén sir dung dat 1an dau (Truong hop doivéi té chirc)?

Ping ky dat dai 1an dau doi voi truong hop duoc Nha nude giao dat dé
quan ly

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat,
quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

bang ky xac 1ap quyen su dung han ché thira dat lién ké sau khi duge
cap Gidy chung nhan lan dau va ding ky thay doi, chim dut quyén sir
dung han ché thira dat 1ién ké

Téch thira hodc hop thira dat

Cép doi Giay ching nhan quyen su dung dat quyen sO hiru nha ¢ va
tai san khac san lién voi dét (Truong hop cap do6i do Nguoi sir dung
dat c6 nhu cau déi Gidy chimg nhdn quyén sé hitu nha o, Gzay chung
nhdn quyén sé hitu cong trinh xdy dung hodc cac loai Gidy chimg
nhdn da cdp truée ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Gidy chimng
nhdan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khdc gén lién
vé6i dat. Gidy chitng nhdn, Gidy chitng nhdn quyén 80 hitu nha o, Gidy
chitng nhdn quyén so hitu cong trinh xay dung da cdp bi 6, nhoe, rdch,

hw hong. Truong hop quyén s dung dat, quyén s¢ hiru tai san gdn
llen vé6i dat la tai san chung ciia vo va chong ma Gidy chung nhdn da
cap chi ghi ho, tén ciia vo hodc ciia chong, nay c¢é yéu cau cap doi
Gidy chitng nhdn dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong)?

Dang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan
nhd nuée c6 thim quyen

Dinh chinh Glay chiing nhéan da cép

1 C6 02 TTHC s tht ty 01 va 06 thuc hién theo co ché mot cira va co ché mot cira lién thong.

2 TTHC thyc hién theo co ché mot clra va co ché} mdt ctra lién thong.
3 TTHC thuc hién theo co ché mot cira va co ché mot ctra lién thong.




II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

_?_OI_ Tén tha tuc hanh chinh Ghi cha
1 Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan

dé thyc hién “don dién d6i thira” (d6ng loat)
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Phan II
QUY TRINHNQIBQ TRONG GIAIQUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

Cac cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Pang ky dat dai: VPDKDD

- Pang ky va Cép Gidy ching nhan: PK&CGCN
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai: CNVPDKDD
- Gidy chtng nhan: GCN

- Cong chic B phan Mot cira: CCMC

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chuc Pia chinh: CCBC

- Uy ban nhan dan: UBND

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 TTHC)
1. Piang Ky quyén sir dung dit 1dn diu (Truong hop ddivéi t6 chirc)
Thoi han giai quyét TTHC:
- Trudng hop st dung dét tai cac xa Nhom I, phuong, thi trén: 30 ngdy Bm viée;
- Truong hop st dung dét tai cac x& Nhom II, III: 35 ngdy bm viée (Thoi gian thc
hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

Thoi gian thue hi€n (ngay

, lam viéc)
Sé Trinh t Trach nhiém
T : thychi¢gn | xaKhuvwe | opp, e
I, phuong, 1, 11
thi tran '
gy | Tiep nhan ho so, hen ngy trd ket qua, | CCMC tai 1/4 ngay 1/4 ngay

chuyén hd so cho Phong chuyén mén TTPVHCC

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xir Iy hd so 1/4 ngay 1/4 ngay

DK &CGCN
Tham dinh ho so
- Trudng hop ho so khong dap ang yéu Vién chuc
B3 | cau, cdn giai trinh, bd sung thém: Gui Phong 17 ngay 22 ngay

thong bao bang vin ban hoic qua | DBK&CGCN
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin




Thoi gian thue hi€n (ngay
lam viéc)

So Trinh tw Trach nhi€ém
TT : thwe hién xa Khu vuc ~
. : \ x4 Khu vue
I, phuong, -
thi tran '
SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ke tir ngady nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ung yeu cau
gidi quyet ho so theo quy dinh
e e Lanh dao Phong \ 5
B4 | Xem xét, trinh LD VPDKDD PK&CGCN 02 ngay 02 ngay
Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao X \
B5 quan VPDKDD 2,5 ngay 2,5 ngay
Pong déu vao don; cap nhat thong tin Vien chite
B6 | thira dat dang ky vao ho so dia chinh, 08 ngay 08 ngay
P S Y VPDKDD
co s¢ dir liéu dat dai dé quan ly.
s 1K Ak A . CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N 30 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC m vige Km vic

2. Ping Ky dat dailan dau do6i véi truong hop dwoe Nha nuéc giao dat dé
quan ly

Thoi han giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 1va phuong, thi trdn: 15 ngdy bm viée.

- Truong hop st dung dat tai cac xd Khu wue |, I11: 20 ngay km viée (Thoi gian
thue hién theo quy dinh: 25ngay lam viéc, thoi gian da cat giam. 05 ngay lam viéc).

2.1.Dbivéi to chire

So

Trach nhi¢ m

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trinh t A
T rinh ty thure hi€n xi Il)fllllll:m vgc L Tai xi Khu
thi tran wre I, T
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .
BL | chuyén hé so cho Lanh dao VPPKPD |  TTPVHCC Vangay | 1/4ngay
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay

VPDKDD




Thoi gian thuc hi€én
(ngay lam viéc)

So Trinh tuw Trach nhi¢ m
TT : thuc hi€n xa Khu wue 1, A
phirong, Tai x4 Khu
thi trin vee 1L, T
Tham dinh ho so
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Giri
thong bao bang vian ban hodc qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chirc 5 X
B3 SMS cho nguot yéu cau, trong d6 néu VPDKDD 10 ngay 12,5 ngay
rd ly do trong thoi han khéng qua 03
ngy ké tir ngdy nhan ho so.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lianh dao . X
B4 quan VPDKDD 02 ngay 02 ngay
B5 - hlgha1t t?ngh}lithua : a}d}?{l . dk‘yt Vien chuc 2,5 nga 05 nga
gz(i)oso iac co so di ligu da VPDKDD ,5 ngay gay
. 1A ooz A A ~ CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
B6 | Tra ket qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Kim vigc Am vige

2.2.Poivéi cong dong dan cw

Thaoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

So Trinh Trach nhiém
TT v thwe hién xd Khuwee L | e
phuong, .
thi tran we 11, I
Tiép nhian hd so, hen ngay tra két qua, x
Bl | chuyén hd so cho Lanh dao hﬁiﬂ'\j’; P | vangy | Vangy
CNVPPKDD YRIVCEp
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xir Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cdu, can giai trinh, b6 sung thém: Gui Vien chite
B3 | thong béo bang vin ban hodc qua Cong CNVPDKDD 10 ngay 12,5 ngay

dich vu cbng hodc qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau, trong do néu 1o Iy
do trong thoi han khong qua 03 ngay ké




Thoi gian thuc hi€én
(ngay lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

So Trinh tu Trach nhiém
TT : thuce hi€n xa Khu we 1, -
phuimg, Tai xa K]P]1]u
thi trén wee I,
tir ngdy nhan hd 50. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
gial quyet ho so theo quy dinh
Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao \ \
B4 1 quan CNVPDKPD | 02Ny 02 ngay
Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao Vién chirc . X
B5 | 16 so dia chinh, co'sd dif léu ditdai | CNVPPKPD | 2°M9Y | 05Ny
B6 | Tra két qui TTHC: théng ké, theo ddi CCMCcap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
15 ngay 20 ngay

lam viéc

quyén s& hiru tai sin gan lien véi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

3. X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat,

+ Trudng hop sir dung dat tai cac xa Khu vue I va phuong, thi trdn: 03 ngay bm viée;

+ Truong hop st dung dat tai c4c xa Khu vy 11, 11I: 08 ngdy bm viée (Thoi gian
thue hién theo quy dinh: 13 ngaylam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

3.1.Ddivéi to chire

Thoi gian thuce hi€én
) (ngay lam viéc)
So Trinh tw Trach nhiém .
TT : thuc hién xa Khl‘l VUC | 5 Khua vue
L phuong, =y, Ty
thi tran ’
Tiép nhan hd so, hen ngdy tra két qua, .
X 1A \ CCMC tai R R
Bl | chuyén ho so cho Phong BK&CGCN, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKbD
A A . LA Lanh dao Phong \ s
B2 | Phan cong xir Iy ho so DK &CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh h so
- ‘ATruo;ng hop hf) SO kPong dap }Ing yevu‘ Vien chite
cau, can gdi trinh, bo sung thém: Guri \ \ X
o . D < X L Phong 01 ngay 03 ngay
B3 | thong bido bang van ban hoac qua
2 . 2 g g DK &CGCN
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan
SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu




Thoi gian thuce hi€én
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém N
TT : thuc hién xa Khl} VUC | 5 Khua vue
L phuong, | =, Byt
thi tran ’
rd ly do. ‘ ‘
- Trudng hop, ho so dap tng yéu cau
gidi quyet ho so theo quy dinh
2 . N Lanh dao Phong \ X
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD PK &CGCN 1/2 ngay 02 ngay
Ky duyét Gidy ching nhan, vin ban Lanh dao s \
BS | lien quan VPDKDD 2ngay | 1.5 ngay
Dong dau VéO‘dO’Il va GCN; cap nhat Vien chite
B6 | chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
liéu dat dai; chuyén GCN cho CCMC
s A A . ~: CCMC tai Khoéng tinh | Khong tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 03 ngay 08 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Bm vige Bm vige

3.2.Doivoi ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian thue hi€n (ngay
lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhié m -
TT : thue hién xaKhuvwe | o0 e
I, phudng, -
thi tran ’
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, z
BL |chuyén ho so cho Lanh dao| (CSMCP I amngy | aangay
CNVPDKDD YRty cap
A A 1 1A Lanh dao . .
B3 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua Cong Vién chac \ \
B4 dich vy cong hodc qua tin nhin SMS | CNVPPKPD 1.5 ngay 4,5 ngay
cho nguoi yéu cau, trong do néu o ly do
- Trudng horp, hd so dép ung yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh
Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao \ \
B5 quan CNVPDKDD 1/2 ngay 02 ngay




Thoi gian thue hi€n (ngay

' lam viéc)
sé Teinh tu Trach nhi¢m ~
T - thychign | xaKhuvye | o0 oo
L, phudn, 1,
thi tran ’

Dong dau vao_don va GCN; cip nhat
B6 | chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; chuyén cho CCMC

Vién chirc

CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay

CCMCcip | Khong tinh | Khong tinh

B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi huyén/ cép 3 thdii gian thor gian

03 ngay 08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC lAm vige Am vige

4. Pang Ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc
cap Gidy chimg nhén lin diu va ding ky thay d6i, chim dirt quyén sir dung
han ché thira dat lién ké

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay km viée.

(Truong hop su dung dat tai cac cac xa Khu vue ['va phuong, thi tran: Thoi gian thuc
hién theo quy dinh.: 10 nQay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc;

Truong hop su dung dét tai cac x4 céc xa Khuvyc lIvalll: Thoi gian thuc hién
theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian dd cdt giam: 15 ngay lam viéc).

4.1.D6ivéi to chire

P . o Thoi gian thuc
S . Trach nh n NN
& et 1ign hgiy i

: : viéc)
Tiép nhan hd so, hen ngdy tra két qua, chuyén CCMC tai
Bl [ ho so cho Lanh dao Phong BK&CGCN, TTPVHCC 1/4 ngay
VPBKDb
A A 1 1A Lanh dao Phong s
B3 | Phan cong xtr Iy ho so DK &CGCN 1/4 ngay
Tham dinh ho so o
- Truong hop hd so khong dap trng yéu cau, can
giai trinh, b0 sung thém: Gui thong bdo bang
B4 van ban hoic qua Cong dich vu cong hodc | Vién chic Phong 02 nai
qua tin nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong DK&CGCN 9y
donéurdly do .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau gii
quyét ho so theo quy dinh
2 A . ~ Lanh dao Phong \
B5 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN 01 ngay




Thdoi gian thue

S6 . Trach nhié m in o
T Trinh ty thue hién hi¢n (ngay lam
: : viéc)
LA 1 A Lanh dao X
B6 | Duyét ho so: Ky duyét van ban lién quan VPDKDD 01 ngay
Pong diu vao don; cip nhit vao hd so dia Vién chirc .
BO | chinh, co so dit fieu dat dai VPDKDD 1/2 ngay
w1 A . A A .. CCMC tai Khong tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong k&, theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thori gian giai quyét TTHC 05 ngay
g gtan glat quy lam viéc

4.2.P6iv6i ho gia dinh, ca nhin

Thoi gian thue

So . Trach nhiém in T
T Trinh ty thue hién hi¢n (ngay lam
i viéc)
B1 Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén | CCMC cép huyén/ 1/4 nad
hd so cho Lanh dao CNVPPKDD chp xa gay
A A 1 LA Lanh dao .
B3 | Phan cong xtr Iy hd so CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ang yéu cau, can
gl trinh, bd sung thém: Gui thong bido bang
B4 van ban hodc qua Cong dich vy cong hoac qua Vién chuc 25 nad
tin nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu CNVPDBKDDb > NGy
rd ly do.
- Truong hop, h6 so dap ung ylu cau giai
quyet ho so theo quy dinh
A 1A Lanh dao .
B5 | Duyét ho so CNVPDKDD 01 ngay
e | Pong dau vao dom; cap nhit vao hd so dia Vién chirc 01 naa
chinh, co s& dit liéu d dai CNVPDKDD gy
B7 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCMC cap huyén/ | Khong tinh
cap xa thoi gian
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc




VIiéc).
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5. Tach thira hodc hop thira dat
Thoi han giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dit tai cac xd khu vuc I va phuodng, thi tran: 15 ngay
lam viéc;

- Truong hop st dung dat tai cac xa khu vuc II, III: 20 ngay 1am viéc (thoi
han thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam

5.1.Ddivéi to chire

Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)

So Trinh tw Trach nhiém
T : thuc hién x4 Khu vwe | Tai cac xa
I, phwong, | KhuvyeIl,
thi tran i
Tiép nhian hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X 5
BL | chuyén hé so cho Lanh dao VPPKDD TTPVHCC Vangay | 1/4ngay
A 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu
cau, can gii trinh, bo sung thém: Guri
thong béo bang van ban hoac qua Cong
dich vu cong hodc qua tn nhan SMS Vién chirc X .
B3 cho nguoi yéu cau, trong dé néu 1o ly VPBKDb 10,5 ngay 14,5 ngay
do.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau
gidi quyét ho so theo quy dinh, trinh
Lanh dao Phong PK&CGCN
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPK | Linh dao Phong 15 na 02 nod
ky GCN PK&CGCN 2 NGay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X .
BS | GCN dén Phong PK&CGCN VPDKDD 15ngay | 02ngay
A A 1 LA Lanh dao Phong 5 5
B6 | Phan cong xur Iy ho so DK &CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuce 5 X
B7 CCMC VPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
1A oon A A ~ CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong k&, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC am vige am vige
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5.2.D6ivoi ho gia dinh, c4 nhan

So

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

T Trinh ty thue hién TaixaKhu |- o s xa
: : vuclva
° . | Khuvuell,
phuong, thi m
tran
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, X
Bl |chuén hd so cho Linh dao hC(fnl\fCA P qangy | 14ngy
CNVPDKDD yereap xa
A A 1 1A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap mg yéu
cau, can giai trmh, bd sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chirc X X
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu| CNVPDKDD 09 ngay 14 ngay
rd ly do trong thoi han khdng qua 03
ngay ké tir ngdy nhin ho so.
- Truong hop, ho so dép tng yéu cau
gidi quyet ho so theo quy dinh
Duyét ho  so, chuyén vién chirc Lanh dao . .
B4 | CNVPPKDD CNVPPKPD | 01N 01 ngay
BS Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién chuirc 03 naa 03 nai
trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD S oy
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
B6 | GON dén vién chirc CNVPDKDD cNvPPKPD | 01O 01 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc \ 5
B7 CCMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B8 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo dgi | CCMCeap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/cap xa thot gian thoti gian
z \e e . £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Bim vige lam vige
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6. Cap dm Glay chirng nhin quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac san lién voi dat (Tmong hop cdp doi do Nguoi sir dung d‘at co nhu
cau déi Gidy chimg nhdn quyén sé hitu nha 6, Gidy chimg nhdn quyén sé hitu
cong trinh xdy dung hodc cdc logi Gidy chung nhdn dd cap truoc ngay 10 thang
12nam 2009 sang logi Glay chung nhdn quyen s dung dat, quyén so hitu nha o
va tai san khdc gan lién véi dat. Gzay chumg nhan, Gidy chung nhan quyen SO hitu
nha ¢, Gidy chimg nhdn quyen sO hitu cong trinh xdy dung da cap bi 6, nhoe,
rdch, hw hong. Truong hop quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gdn lién véi
dat la tai san chung cua vo va chong ma Glay chimg nhan da cdp chi ghz ho, tén
cua vo hodc cua chong, nay cé yéu cau cdp doi Gidy chimg nhan déghica ho, tén
vo'va ho, tén chong).

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop sir dung dattai cac xa Khu vue 1va phuong va thi trdn: 07 ngdy Bm viée;

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 11, III: 12 ngay lam viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 17 ngay lamviéc, thoigian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

6.1. Ddivéi to chire

Thaoi gian thwe hi€én (ngay

. lam viéc)
So Trinh tu Trach nhi¢ m
TT : thwe hién xa Khu vuc -
: : X \ x4 Khu vue
I va phuwong, :
., A I, i
thi tran

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén ho so cho Lanh dao
Phong PK&CGCN thuoc VPDKDD.

CCMC tai

TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN

1/2 ngay 1/2 ngay

Tham dinh hd so

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cAu, can giai trinh, bd sung thém: Guri
thong bédo bang vin ban hoic qua
Céng dich vu cong hodc qua tin nhin | Vién chirc Phong
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu| DPK&CGCN
rd ly do trong thoi han khéng qua 03
ngiy ké tir ngdy nhan hd so.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh

B3 04 ngay 08 ngay

Lanh dao Phong

B4 | Duyét hd so, trinh Linh dao ky GCN 01 ngay 1,5 ngay

PK&CGCN
B5 Iégg tra’d}{ y nghdmgén " SE e Lanh dao 1/2 nga 01 nga
n ao ong VPPKPP gay gay

DK&CGCN
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So

Trach nhié m

Thoi gian thwe hi€ n (ngay
lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién xa Khu vuc ~
: : X . x4 Khu vue
T'va phuong, | ==, ©
thi tran ’
A A " 17 1A Lanh dao Phong \ \
B6 | Phan cong xtr Iy ho so DK &CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
2 1A oon A A ~: CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
B9 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Z NPT 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vigc lam vigc
6.2. Po6i véi ho gia dinh, ¢4 nhan
Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
So Trinh ty Trach nhi¢ m P
. e Tai xa Khu
T thyc hi¢n vuel, Tai x4 Khu
phuong, vue I1, ITT
thi tran
Tiép nhan hd so; hen ngiy tra két qua; CCMC cap \ \
BL | chuyén hd so cho CN VPPKDD huyen/ chpxa | ANGy | 1Angy
A A 1 LA Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xir Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap ng yéu
cau, can gai trinh, b6 sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chirc X X
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu| CNVPDBKDbD 04 ngay 08 ngay
rd ly do trong thoi han khdng qua 03
ngy ké tir ngdy nhan ho so.
- Truong hop, hd so dép tng yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh.
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao A .
B4 | GCN dén VCVPDKDD cNvPpKPD | 0219 03 ngay
BS Hoan thién hd so, chuyén két qua ve Vién chuic 1/2 ngay 1/2 ngay

CCMC

CNVPDKDD
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Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
So Trinh tu Trach nhi€ém R
: A’ Tai xa Khu
T thye hign vuel, Tai xa Khu
phuong, vue I, ITT
thi tran
B6 | Tra két qua TTHC: théng ké, theo doi |  CCMCeap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/ cap xa thoi gian thoi gian
2 N 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Bim vigc Km vige

7. Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nwéc c6 tham quyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
- Truong hop sirdung dattai cac x3 khu vue I, cac phuong va thi trén: 10 ngay Bm viée.
- Trudng hop st dung dat tai cac xa khu vuc 11, khu vye III: 10 ngay lam viéc (Thoi
gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian dda cat giam: 10 ngay lam viéc).
7.1.P6ivéi to chire

) . o Thoi gian thuc
S N Trach nh on NP
T Trinh ty thwe hign | hién (ngay lam

T viéc)
B1 T‘iép nhan hd so, hen ngdy tra két qua, chuyén CCMC tai 1/4 nod
hd so cho Phong DPK&CGCN TTPVHCC 92y
A A 1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xtr Iy ho so DK &CGCN 1/4 ngay
Tham dinh h so o
- Truong hop ho so khong dap tng yéu céu, can
giai trinh, bo sung thém: Gui théng bao bang
van ban hodc qua Cong dich vu cong hoac qua i . \
B3 | tin nhin SMS cho neudi yéu cau, trong d6 néu Vlg‘Kf;‘écGE}I‘gng 5,5 ngay
rd Iy do trong thoi han khong qua 03 ngdy ké tr
ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ng yéu cau giai quyet
ho so theo quy dinh
IS . ~ Lanh dao Phong \
B4 | Tham dinh, trinh Lanh dao PK&CGCN 01 ngay
Duyét hd so, chuyén ho so vé Lanh dao Phong Lanh dao \
B4 | pK&CGCN VPPKDD 02 ngay
A A 1 LA Lanh dao Phong 5
B5 | Phan cong xir Iy ho so PK&CGCN 1/2 ngay
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Thoi gian thuc

S6 . Trach nhié m on 1
TT Trinh ty thuc hién hi¢n (l:]gay lam
T viéc)
Chinh Iy, cdp nhat bién dong vao hd so dia Vien chite
B6 | chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén ho so da 1/2 ngay
£ VPBKBDb
gidi quyet cho CCMC
A SR Lok n . CCMC tai Khéng tinh
B7 | Tra két qua da gidi quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
lam vié€c

7.2.D6ivoi ho gia dinh, ca nhan

So

Trach nhi¢ m

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thwe hi€n hi¢n (ng ay lam
: : viéc)
B1 Tjép nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC cap 1/4 noi
hd so cho CNVPDKDD huyén/chp xi gay
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh ho so o
- Truong hgp hd so khong dap ung yéu cau, can
gl trinh, bd sung thém: Gui thong bao bang
van ban hodc qua Cong dich vu cong hodc qua A ,
Vién chuc s
B3 | tin nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu CNVPDKDD 6,5 ngay
r6 ly do trong thoi han khong qua 03 ngay ké
tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau giai
quyét hd so theo quy dinh
A LA e o 1er Tia Lanh dao X
B4 | Duyét ho so: Ky duyét van ban lién quan CNVPDKDD 02 ngay
Chinh 1y, cip nhdt bién dong vao hd_so dia Vien chire
B5 | chinh, co so dir li¢u dat dai; chuyén ho so da 01 ngay
£ CNVPDKDDb
gidi quyét cho CCMC
T S S x: CCMC cap Khong tinh
B6 | Tra két qua da giai quyet; thong ké, theo doi huyén/cip xa thoi gian
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam vié€c
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8. Pinh chinh Giiy chimg nhan di cap
Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop strdung dat tai cac X8 khu vy |, phuong va thi trén: 10 ngdy bm viée;

- Truong hop sir dung dét tai céc xa khu vue 1, khu vye 111 khong qua 15 ngay lam
viéc (Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay

8.1.Ddivéi to chire

8.1.1. Truomg hop GCN cap lan dau

Thoi gian thue hi€n (ngay
) lam viéc)
So Trinh tu Trach nhi¢m n
Ll ) thyc hi¢n Xa Khu vye Tai xa Khu
I, phuong, we ll, 111
thi trdn vee dh
Tiép nhan hd so; hen ngly tra két .
BL | qui; chuyén ho so cho Phong| oMC® Udngy | 1/4 ngay
DK &CGCN cta VPDKDBDb
A A " 17 1A Lanh dao Phong 5 X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap ting yéu
cau, can giai ‘mnh, bd sung thém: Giri
th?ng bgo bang van vban hogc qua Vien chirc
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan R R X
B3 N oA Phong 04 ngay 8,5 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong dé néu PK&CGCN
r6 Iy do trong thoi han khong qua 03
ngdy ké tir ngdy nhén ho so. .
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
gidi quyet ho so theo quy dinh
Linh dao Phong PK va cip GCN | . . A
B4 |kiém tra hd so, trinh Lanh dao La;;il(gaé’(}%‘;”g V2ngy | 172 ngay
VPBKDbD
Duyét hd so, chuyén Linh dao phong Lanh dao \ \
B5 QLDD. VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A A LA Lanh dao phong \ s
B6 | Phan cong xur Iy ho so QLPD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so néu du diu kién thi| Chuyén vién X X
B | ap phiéu trinh Fnh dao phong phong QLbp | O1ney | Olngy
Ky phiéu trinh, chuyén hé so trinh | Linh dao phong \ X
B8 | Linh dao So ky GCN QLDD Olngay | O1ngay
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Thoi gian thue hi€n (ngay

) lam viéc)
So Trinh tuw Trach nhi¢m
TT : thwe hién XIé Khu vue Tai xi Khu
> phudng, THIT
thi tran vee dh
Kiém tra, ky GCN, chuyén h so va | Lanh dao S¢ \ X
B9 | GCN dén Phong PK&CGCN TNMT 15ngay | 02ngay
A T Lanh dao Phong N s
B10 | Phan cong xir Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc 5 X
B11l CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
. 1A oon Ak n . CCMC tai Khéng tinh | Khdng tinh
B12 | Tra ket qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam vige

8.1.2. Truomg hop GCN da cap doi, cap lai, ding Ky bién dong

So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hi¢n (ngay
lam viéc)

Trinh tu oA =
T ) thyc hi¢n N Khl{ YY1 xa Khu vie
I, phuong, TRIE
thi tran ’
Tiép nhan hd so; hen ngiy tra két .
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong gr%ﬁct% 1/4 ngay 1/4 ngay
PK&CGCN cua VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao Phong X X
B2 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thiam dinh ho so
- Truong hop hd so khong dap ing yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
th?ng bgo ban% van vban hoa:w q?a Vien chite
Cong dich vu cong hoac qua tn nhan R . .
B3 N oA Phong 05 ngay 9,5 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong dé néu PK&CGCN
rd ly do trong thoi han khong qua 03
ngdy ké tir ngay nhan ho so. )
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
gidi quyet ho so theo quy dinh
Kiém tra hd so, trinh Linh dao | Lanh dao Phong X X
B4 | vPPKDD PK&CGCN 02 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X \
BS | GCN dén Phong PK&CGCN VPPKPD 1.5 ngay 02 ngay
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Thoi gian thwe hi¢n (ngay
lam viéc)

So Trinh tw Trach nhiém
TT : thue hién xaKhuvwe |~ e
I, phuong, NN
thi tran ’
A A A Lanh dao Phong \ s
B6 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chic . .
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
2 1A oon Ak A o CCMC tai Khdng tinh Khong tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong k&, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam viée Iam viée

8.2.Poi véi ho gia dinh, canhan

Thai gian thwe hién (ngay
lam viéc)

S6 Trink tur Tréch nhi¢m -

TT ° thl.l’c hlgn XIa. Khu‘ vuc Ti.li xa Khu
> Phuong, 1, 1
thi tran veedh

Tiép nhian hd so; hen ngiy tra két %
Bl | qua; chuyén ho so cho CN hg%mgl caga 1/4 ngay 1/4 ngay

VPPKDP yeveap

A A 1 1A Lanh dao \ X

B2 | Phan cong xir Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh h6 so - Truong hop ho so

khéng dap ung yéu cau, can gidi

trinh, bo sung thém: Gui thong bao

bang van ban hodac qua Cong dich vu

cong hodc qua tin nhin SMS cho Vién chuc \ X
B3 | hewoi yéu chu, trong do néu o do| CNVPDKPD 07 ngay 11 ngay

trong thoi han khéng qua 03 ngay ké

tr ngdy nhan ho so. - Truodng hop,

ho so dap Uing yéu cau gidi quyet ho

so theo quy dinh.

Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ ‘

B4 | GeN dén VC CNVPDKDD CNVPDKDD 02 ngay 03 ngay

Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc . .

B5 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thue hi€n (ngay
) lam viéc)
So Trinh tw Trach nhié m N
TT : thue hién XIa Khl{ vue Tai xa Khu
> phurdng, THIT
thi tran vueth
Tra két qua TTHC; théng ké, theo CCMC cép Khong tinh | Khong tinh
B6 x: N A o o
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Z N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC IAm vige Am vige

dé thuc hién “don dién doi thira” (@ong loat)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC:

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

1. Chuyen doi quyen sir dung dat nong nghiép ciia h gia dinh, ca nhin

+ Trudng hop sir dung dat tai cac xa khu v 11, 111: 60 ngdy Bm vice.

+ Trudng hop sir dung dat tai cac xa khu v |, phuong, thi trdn: 50 ngay Bm viée;

Thoi gian thwe hi€n (ngay

lam viéc)
So Trinh tur Trach nhiém
1T : thye hién Tai xdnhém | o o 6m
L phuong, | =5y )
thi tran ’
Tiép nhan hd so; ghi gidy bién nhan hen X
Bl |ngiy tra két qua; nhap hd so dién ti; hccenl\fi | uangy | 14ngy
chuyén hd so dén CNVPDKDD uyeweap
A A o 1 1A Lanh dao \ \
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Thong
bdo trong thoi han khong qua nira ngay
ké tir ngiy nhan hd so, néu 15 Iy do. Vién chuic \ s
B3 |. Truong hop, ho so dap Ung yéu cau| CNVPDKDD 25 ngay 31 ngay
giai quyét hd so theo quy dinh
- Hoan thién hd so va to trinh chuyen
linh dao Chi nhanh VPPKDPD dé trinh
Lanh dao UBND huyén ky GCN
Ky duyét to trinh kém theo hd so Lanh dao . X
B4 | chuyén phong TN&MT xem xét. CNVPDKPD | 04Ny 05 ngay
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Thoi gian thwe hi€n (ngay
lam viéc)

So Trinh ¢ Trach nhiém
TT rinh tw thwe hién Taixanhém | . . ..
: : : \ Tai xa nhom
L phuomg, - 0
thi tran ’
A A 1 LA Lanh dao Phong X X
B5 | Phan cong xir Iy ho so TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi lip | Chuyén vién X X
B6 | phiéu trinh chuyén Kinh dao phong phong TNMT | 00ney | 08ngay
Ky to trinh kém hd so trinh Lanh dao | Linh dao Phong . .
B | UBND huyén ky GCN TNMT 02 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so va Lanh dao 5 \
B8 | GCN dén lainh dao CN VPPKDD UBND huyén 04 ngay 05 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B9 | Phan cong xir Iy ho so CNVPBKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Chinh Iy, cdp nhat bién dong vao hd so Vin chi
B10 | dia chinh, co so di liéu dét dai; chuyén CN@%BI&C)D 08 ngay 08 ngay
ho so da giai quyét cho CCMC
gy | Tré két qua da giai quyét; thong ké, theo | CCMC cép Khong tinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 50 ngay 60 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Km vige Iam vige




