Phu luc I

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH THEO CO CHE MOT CUA LINH vUC QUAN LY

et dinh sé6 611 /QD UBND ngay 31/ 3/2024
cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (11 TTHC)

|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (06 TTHC)

S0 Tén thii tuc hanh chinh Ghi chi
TT -
L | Th tuc tang Gidy khen cua Chu tich UBND huyén cho c& nhan,

tap thé theo cong trang

2 | Thu tyc tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

3 | Thu tyc tang danh hiéu Chién si thi dua co s&

4 | Thu tuc tang danh hiéu Lao déng tién tién

Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo chuyén dé

Tha tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén cho gia
dinh
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Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

'Is'f)l' Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

L | Thu tuc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cép xa cho ca nhan,
tap thé theo cong trang

, | Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cép xa vé thanh tich
thi dua theo chuyén dé

g | Thi tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND cap xa vé thanh tich
dot xuat

4 | Thu tuc tang Giay khen ciia Chu tich UBND cép x4 cho gia dinh

5 | Thu tuc tang danh hiéu Lao déng tién tién
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Phan II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA

Cum tir viét tit:

- Cong chic Mot cura: CCMC,

- Thu tuc hanh chinh: TTHC;

- Uy ban nhén dan: UBND.

I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)
1. Nhém 06 TTHC, gom:

- Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND huyén cho ca nhan, tap thé
theo cong trang;

- Thu tuc tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién;
- Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua co so;
- Thu tuc tang danh hiéu Lao dong tién tién;

- Thu tyc tang Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi
dua theo chuyén de;

- Thu tuc tang Giay khen caa Chu tich UBND cap huyén cho gia dinh.
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay lam viéc.

. Trach nhiém | Thoi gian
Ll Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC
B1 | két qua; nhap hd so dién tir; " élfap 0,5 ngay
. \ u
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong Noi vu. 4
A A 11 A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr ly ho so Phong Noi vu 0,5 ngay

Tham dinh ho so:
- Tham muu xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao
c4o Hoi dong thi dua khen thudng cing cap,

- Truong hop hd so khong dap mg yéu cau: thong
bao cho ca nhan/td chirc trong thdi han khéng qua 02
ngay, néu ro ly do;

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém:
B3 | thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong
qua 02 ngay ké tir ngay lam viéc;

Cong chuc 14 ngay
Phong N1 vu

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du




. Trach nhiém | Thoi gian
1T Trinh tyr thue hién thue hién
thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xir 1y ctia cong chirc chuyén Lanh Lanh dao 01 naa
dao phong, trinh Lanh dao UBND huyén. Phong N1 vu gay
Duyét ho so/ky van ban xir Iy Chi tich
- Néu ddne v kv duvét vao vin ban lié . UBND ca

B5 Ne,u dong y: k‘y duyét vao van l?an lién quan; Do P 03 ngay
- Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao Phong xir ¥
ly.

, X R 11y B6 phan van .

B6 | bong dau, chuyén van ban xur ly. thu 01 ngay

, o CCMC cap | Khong tinh

B7 | Tra két qua giai quyét; thong ke, theo doi. huyén/Phong thoi gian

chuy&n mon

Tong thoi gian thuc hién

20 ngay
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

1. Nhém 04 TTHC, gom:

- Thu tuc ting Gidy khen cua Cha tich UBND cap x4 cho ca nhan, tap thé
theo cong trang;

- Thu tyc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép X& vé thanh tich thi dua
theo chuyén de;

- Thir tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap x4 vé thanh tich dot xuat;
- Thu tyc ting Giay khen caa Chu tich UBND cép x4 cho gia dinh.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay lam viéc.

. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi giéy bién nhén, hen ngay
B1 | tra két qua; nhap ho so vao so; CCMC capxa | 0,5ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cip x4
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Tham muu xin y kién Hoi dong thi dua khen
thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND
cap xa quyet dinh khen thudng;
- Truong hop khong dugc khen thuong (khong
ding doi tuong, khong du tiéu chuan, khong da ho |  Coéng chue
B3 | so hoac vi pham phép luat): UBND xa thong bao | chuyén mon 15 ngay
dén cac don vi trinh khen biét; cap xa
- Trudng hop hd so can giai trinh va b sung thém:
thong bao cho cd nhan/ to chuc trong thoi han
khong qué 02 ngay ké tur ngay lam viéc;
- Truong hop h§ so dap Umg yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyet).
. A e 1 1ia Chau tich s
B4 | Xem x¢ét, ky duyét vao van ban lién quan. UBND cép xa 03 ngay
. % R oo 1. a1, B6 phan van s
B5 | Bong dau, chuyén van ban xu Iy cho BPMC. thu 01 ngay
B6 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo dai. CCMC cap x4 Khﬁng .tl’nh
’ ’ thoi gian
Téng thoi gian thue hién 20 ngay
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2. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

. Trach nhiém | Thoi gian
1T Trinh tyr thyue hién thue hién
- T1ep nhan hd so va ghi glay bién nhan, hen ngay
B1 | tra két qua; nhap ho so vao so; CCMC capxi | 0,5ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cép xa.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so. UBND chp xi 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Tham muu xin y kién Hoi dong thi dua khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chi tich UBND
cap xa quyét dinh khen thuong;
- Truong hop khong dugc khen thudng (khong
ding doi tuong, khong du ti€u chuan, khong da ho Cone chite
B3 | so hodc vi pham phap luat): UBND xa thong bao chu éngmﬁn i 05 ngay
dén cac don vi trinh khen biét; y
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém:
thong bao cho cé nhan/ t0 chue trong thoi han
khong qua 02 ngay ké tir ngay lam viéc;
- Truong hop h?) so dap ung yeu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quygét).
. A x s 1 1A Chu tich X
B4 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan. UBND cép xi 03 ngay
, £ A e 1a a1y B phéan van R
BS5 | Béng dau, chuyén van ban xir Iy cho BPMC. thu 01 ngay
Khéng
B6 | Tra két qua giai quyét; thong ke, theo dai. CCMC cap xa | tinh thot
gian
Tong thoi gian thye hién 10 ngay
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