UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAO LQC Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:157 /KH-UBND Cao Loc, ngay /0 thang 4 nam 2024
KE HOACH

T6 chire Hoi nghi tap huin viét, bién tap tin, bai; van hanh, quén tri,
cap nhat ngi dung trén Trang thong tin dién tir cap xa nam 2024

‘Can cir Ké hoach s6 13/KH-UBND, ngay 12/01/2024 cia UBND huyeén ve
Chuyén doi s6 huyén Cao Loc nam 2024.

Nham phat triép, nang cao hi¢u qua hoat dong cua Trang thong tin dién tur
(TTDT) céc x4, thi tran. UBND huyén xay dung Ké hoach t6 chirc tap huan viét,
bién tap tin, bai; van hanh, quan tri, cdp nhat ndi dung trén Trang TTDT cap xa
nam 2024 véi nhitng ndi1 dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Trang bi kién thirc co ban vé t6 chirc quan tri, vén hanh; khai thac cac ngudn
thong tin st dung dang tai; Ky nang viét, bién tap tin, bai trén Trang TTDT.

2. Yéu cau

Hoi nghi tap huén phai dam bao thiét thyc, hiéu qua, dat myc dich dé ra. Cac
hoc vién chdp hanh _dung thoi gian 1én 10p, tap trung tiép thu nhiing kién thire va

no1 dung dugc truyen dat, tich cyc thao luan, trao d6i cac van dé can lam rd giira
kién thuc duge tap huin véi thue té & dia phuong.

II. NOI DUNG, POI TUQNG THAM GIA TAP HUAN

1. Noi dung tip huan

- Gio1 thiéu giao dién Cong thong tin dién tir cap tinh, Trang TTDT cap
huyén va Trang TTDT cap xa; cach thurc quan tri, van hanh Trang TTDT cap Xa.

- Huéng dan cach thu thap thong tin; k¥ nang viét, bién tap tin, bai; cach
dang tai cac thong tin trén Trang TTDT (hudng dan thuc hanh).

- Traq ddi, thao luan, giai dap cac vuong méc cua hoc vién lién quan dén noi
dung tap huan.

2. Péi twong tham gia tip huén

- Lanh dao Phong Van hoéa va Thong tin, chuyén vién phu trach CNTT.

- Lanh dao Trung tAm Vin hoa, Thé thao va Truyen thong, vién chiic phu
trach dang tai, cap nhat tin, bai trén Trang TTDT; Vién chuc thuc hién viét, bién
tap tin, bai.

- Lanh dao UBND x4, thi tran phu trach Trang TTDT; Qéng churc cép xa
chiu trach nhiém quan tri, van hanh Trang thong tin dién tir cap Xxa; Cong chuc
trong Ban Bién tap Trang TTDT cap xa (moi x4, thi tran 03 nguoi).



I11. THOI GIAN, PIA PIEM, BAO CAO VIEN
1. Thoi gian tap huﬁ}l: Du kién 01 ngay trong thang 4/2024 (thoi gian cu
thé, danh sach nguoi tap hudn sé co thong bdo sau).
2. bia diém tap huan: Tai Hoi truong Trung tdim Vin héa, Thé thao va
Truyén thong huyén.
3. Bao cao vién: Phong Thong tin - Bao chi - Xuit ban; Trung tdm Céng
nghé so thuoc S& Thong tin va Truyén thong tinh Lang Son.
4. Kinh phi t6 chirc: Tir ngudn ngan sach huyén.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Pé nghi S6 Thong tin va Truyén thong tinh Lang Son
- Phéi hop cir can by chuyén moén cua Phong Thong tin - Bao chi - xuat ban;
Trung tam Cong ngh¢ s6 tham gia lam Bao cdo vién tap huan cho cac ddi tuong la

can bg cong chuc cap xa trén dia ban huyén Cao Loc theo cac ndi dung tap huén
néu trén.

- Phéi hop, hd trg huyén chuan bi céc tai liéu co lién quan cung cap cho
Phong Van héa va Thong tin huyén Cao Loc d€ in an, photo, phat cho cac thanh
phan tham du HO1 nghi tap huan.

- Phéi hop, hd trg chuan bi cic phuong tién ky thuat (néu cd) ¢o lién quan
dén ndi dung tap huin dam bao cho Hoi nghi tap huan thanh cong tot dep.

2. Giao Phong Van héa va Thong tin

- Chuan bi tai liéu lién quan cho Hoi nghi tap huan; lién hérm(‘)'i B&o cao vién
cac phong chuyén mén cua S¢ Thong tin va Truyen théng tap huan.

- Phdi hop v6i Trung tm Vin hoa, The thao va Truyén thong huyén chuan
bi hoi truong, céc thiét bi ky thuat (man Led, am thanh...) phuc vu tap huan.

- Lap duy toan va thuc hién thanh toan, quyét toan kinh phi caa Hoi nghi tap
huan theo dang quy dinh hién hanh.

3. Giao Phong Tai chinh - Ké hoach

~ Tham muu UBND huyén kip thoi cén d6i bd tri kinh phi cho cong tac tap
hgén viét, bién tap tin, bai; van hanh, quan tri, cdp nhat ndi dung trén Trang TTDT
cap xa theo quy dinh.

4. Giao Trung tim Vin héa, Thé thao va Truyén thong huyén

- Phoi hop chuan bi Hoi truong, cc thiét bi k§ thut (man Led, 4m thanh. ..)
phuc vu tap huan.

- Chuén bi maket Hoi nghi tap huan.

- Ctr lanh dao va vién chiic phu trach tham gia Hoi nghi tap huan.

5. Uy ban nhéan dén céc X4, thi tran

- Ctr can b, cong chirc tham gia tap huan ding thanh phan.

- Thqﬁng bao cho hoc vién tham dy Hoi nghi tip huidn mang theo mdy tinh
xach tay dé thuc hanh.



Trén day 1a Ké hoach t6 chuc tap huan viét, bién tap tin, bai; van hanh, quan
tri, cap nhat ndi dung trén Trang thong tin dién tu cép xa nam 2024 cua UBND
huyén Cao Loc. pé nghi cac co quan, don vi lién quan, UBND cac x4, thi trin can
ctr ndi dung Ké hoach nay phéi hop chi dao, trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: ‘ KT.CHU TICH
- S6 Théng tin va Truyeén théng (p/h); PHO CHfJ TICH
- TT Huyén uy (b/c); *

- TT HDND huyén (b/c);

- CT, cac PCT UBND huy¢n;
- Ban Tuyén gido Huyén uy;
- Phong: VHTT, TCKH;

- Trung tdm Vin hoa, Thé thao va Truyén théng huy
- UBND céc x4, thi tran;
- C, PCVP;

- Luu: VT.
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