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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (26 TTHC)

.??I_ Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
Dé nghi thay doi tén t0 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x,
1 | chi nhanh, van phong dai di€n, dia di€ém kinh doanh cua hop tac
xa, lién hi¢p hgp tac xa do xam pham quyén s¢ hitu cong
nghi¢p
Pé nghi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky to hop tac, Gidy
2 | ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky chi
nhanh, van phong dai dién doi voi truong hop ndi dung ke khai
trong ho so dang ky thanh 1ap 1a gid mao
Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky té hop tac trong truong
3 | hop dé duogc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xa c6 hiéu lyc
thi hanh, thugc doi twgng phai dang ky theo quy dinh tai khoan
2 bi¢u 107 Luat Hop tac xa 2023
4 | Cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac do bi mét, chay, |- Phong Tai chinh -
rach, nat hoac bi tiéu huy K¢ hoach cap huyén;
S Ping ky thay d6i ndi dung diang ky to hop tac; ) C? quan thue cap
huyén.
6 Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin ding ky t6 hop tac
7 | Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai
doi véi té hop tac
8 Cham dut hoat dong td hop tac
9 Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
10 Dirng thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac
11| Dimg thuc hién thi tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac X3
12

Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai




'?E)I' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuec hién
13 | Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa
14 | Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Hi¢u dinh, cap nhat, bé) sung thong tin dang ky chi nhanh, van
15 | phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hgp tac xa, lién hiép
hop tac xa
béng ky thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky
16 | chuyén d6i t6 hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa chia, tach, hgp nhat
17 bang qky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao
dia diém kinh doanh
Diing ky thay doi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
18 | xa; Pang ky thay do6i ndi dung doi véi trudong hop hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
Cép d6i Gidy chiing nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
19 | & . s
Xa - Phong Tai chinh -
A ] . § ] o Keé hoach cap huyén;
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop | Co thué o
20 | téc xd; Thong béo thay ddi ndi dung dang ky ddi véi hop the xa, |, quan thue cap
lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap uyen.
21 Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x4, lién
hiép hop tac xa
Ping ky thay ddi noi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh,
22 | van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cta hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
Thong bao tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trd lai
23 | d61 voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh
Cép lai Gidy chung nhin dang ky hop tac xi, Gidy ching nhén
24 dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay ching
nhén dang ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop
tac xa
25 | Pang ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
26 Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém

kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
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. ~ PhanIl 9 ]
] QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET )
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
C4c cum tir viét tait:
- Thu tuc hanh chinh: TTHC;
- Cong chirc Mot ctra cip huyén: CCMC:;
- B phén tiép nhan va tra két qua : TN&TKQ;
- Phong Tai chinh - K& hoach cip huyén: Phong TC-KH;
- Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa: THD;
- Cong Dich vu cong qudc gia: CDVCQG;
- Lién hi¢p hop tac xa: LHHTX;
- Hop tac xa: HTX;
- T6 hop tac: THT;
- Gidy chimg nhan dang ky Lién hiép hop tac xd: GCNLHHTX;
- Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa: GCNHTX;
- Gidy chimg nhéan dang ky T hop tac: GCNTHT.
I. Nhém 23 TTHC, gom:

1. D& nghi thay doi tén t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x& do xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.

2. D& nghi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t0 hop tac, Gidy chimg nhan ding
ky hop tac xd, Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi voi truong
hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap 1a gia mao.

3. Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky td hop tac trong truong hop da dugce
thanh 1ap trude ngay Luat Hop :[é,C xa ¢0 hi¢u lyc thi hanh, thudc doi tuong phai dang
ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023.

4. Cép lai Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac do bi mét, chay, rach, nat hoic bi
ti€u huy.

5. Bang ky thay doi noi dung ding ky t6 hop tac.

6. Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky to hop tac..

7. Thong bao tam ngimng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr lai ddi véi to hop tac.

8. Dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

9. Ding thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

10. Dung thue hién tha tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

11. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai.
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12. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

13. Thong bao b sung, cap nhat thong tin trong hd so dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa.

14. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

15. Pang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén doi t0 hop
tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa chia, tach, hop nhat.

16. Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh.

17. Pang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Pang
ky thay d6i ndi dung doi véi truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan
s&p nhap.

18. Cap d6i Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

19. Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;
Thong bao thay doi ndi dung dang ky doi véi hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap.

20. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa, lién hiép hop tac XA,

21. Pang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

22. Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tr¢ lai d6i vai hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di€n, dia diém kinh doanh.

23. Cap lai Giay chimg nhan ding ky hop tac xa, Gidy ching nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio.

S6 Trinh ¢ Trach nhiém | Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién

Xem xet, tiép nhan ho so va thu 1¢ phi, lap Giay ,
B1 | tiep nhan ho so, hen tra ket qua; CCMC cap huyén 02 gio
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong TC-KH.

A A s LA Lanh dao "
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong TC-KH 02 gio
B3 | Tham dinh, xem xét tinh hop 1¢ ciia hd Cong chire 05 gioy

am dinh, xem xét ti op 1€ cta ho so Phong TC-KH g
B4 | Xem xét phé duyét hd so Lanh dao 02 gid

Phong TC-KH




Tiép nhan, phan hoi thong tin cia Co quan Thué

BS | (giti, nhan tr dong trén HTTT vé DPKHTX ) Co quan thu 09 gio
B6 | Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan hdi) Lénh dao 02 gid
em x¢ét phé duyét (sau khi co q p Phong TC-KH g
DPong diu: GCNDKHTX/GCNHTX/GCNTHT; Cong chirc .
BY o Phong TC-KH 02 gi0
Thong bao chuyén dén B phan TN&TKOQ. ong Tt~
B8 | Tra két qua giai quyét ho so CCMC Khéng tinh
thoi gian
Tong thai gian giai quyét 24 gio

I1. Nhém 03 TTHC, gom:

1. Pang ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Cham dut hoat dong to hop tac

3. Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio.

S6 Trinh Trach nhiém | Thoi gian
TT nh thue hién thuc hién
- Xem xét, tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so,
B1 | hen tra két qua; CCMC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong TC-KH.
A A s LA Lanh dao .\
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong TC-KH 02 gio
B3 | Thim dinh, xem xét tinh hop 1¢ ciia hd so Congehue | g giy
i, xem X oplecu Phong TC-KH &
A A A Lanh dao N
B4 | Xem xét phé duyét ho so: Phong TC-KH 04 gio
B5 | Tiép nhan va phan hoi ciia Co quan Thué Co quan thué 17 gio




Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan hoi vé

Lanh dao

B6 | viéc THT, HTX, LHHTX da hoan thanh hodc chua R i 05 gio
hoan thanh nghia vy thué) Phong TC-KH
B7 Dong ddu: Thong bao giai thé/chdm dut chuyén Bo Cong chuce 02 oios
phan TN&TKQ. Phong TC-KH &
2 14 e £ 1A Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét ho so. CCMC thoi gian
Téng thoi gian thue hién 40 gio
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