UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAO LOC Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 229 /Qb-UBND Cao Loc, ngay 17 thang 04 nam 2026
QUYET PINH

Veé viée phén cong cong tac cua Chu tich, cac Pho Chu tich va cac Uy vién
Uy ban nhan dan x4 Cao Lgc, nhiém ky 2026 - 2031

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh sé6 537/0P-UBND ngay 30/3/2026 cua UBND tinh
Lang Son vé viéc phé chudn két qua bau Chii tich Uy ban nhdn ddn va cdc Pho
Chu tich Uy ban nhan dan xa Cao Loc, tinh Lang Son, nhiém ky 2026 - 2031,

Can cir Quyet dinh so 228/0P-UBND ngay 17/4/2026 ciia UBND x& Cao
Loc ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xa Cao Loc, nhiém ky 2026 - 2031,

Theo dé nghi ciia Chanh Nan phong HPND va UBND XA tai To trinh s6
54/TTr-VP ngay 17/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac giira Chu tich Uy
ban nhan dan xa va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dén xa

1. Cht tich Uy ban nhan dan (UBND) x4 lanh dao, diéu hanh, diéu phi
chung toan dién hoat dong va cong tac cia UBND xa, cac thanh vién UBND x4,
Thu truéng cac phong chuyén moén, don vi thuoc UBND xa, Truéng thon cac
thén trén dia ban x3; chi dao, don ddc, kiém tra cong tac cua cac co quan chuyén
mon thuoc UBND x3; truc tiép thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Piéu 23 Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025 va nhing vén dé
phap luét quy dinh thudc tham quyén cta Chu tich UBND xa. Truc tiép chi dao,
diéu hanh céc cong viéc 16n, quan trong, nhitng van dé co tinh chién lugc trén tat
ca cac linh vyuc cong tac thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia UBND xa.

Chu tich UBND xa phan cong cac Phd Chu tich UBND xa giap Chu tich
theo dbi, chi dao, xir Iy cac cong viée thudng xuyén thudc tham quyén ctia Chi
tich UBND x4 trong tirng linh vuc cong tac cia UBND xa; iy nhiém Pho Chu
tich UBND x3a thuc hién cac nhiém vu, quyén han cu thé trong pham vi tham
quyén cta Chu tich UBND Xa.

2. Phan dinh ro trach nhiém cua Chu tich, cac Phé Chu tich, cac Uy vién
UBND X trén co s dam bao nguyén tic lam viéc theo ché do tap thé cua
UBND x4 két hop véi trach nhiém ca nhan ciia Chii tich UBND xa. Tuan thu



2
Hién phéap va phap luat; bao dam thuc hién day du chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua UBND x4&, Chu tich UBND xa.

3. Phan cong theo linh vuc va khéi cong viéc phu trach ctia Chu tich, cac
Pho Chu tich UBND x4, bao dam tap trung, dan chi, cong khai, minh bach; moi
viéc chi dugc giao cho mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh, xuyén subt
va thuc hién ché do thong tin, bio céo, tao su thdng nhat trong chi dao, diéu hanh.

Mbi Pho Chu tich UBND xa duge Chu tich UBND xa phén cong phu
trach mot s linh vuc cong tac; chi dao va theo doi hoat dong cia mot s6 co
quan chuyén moén, don vi thugc UBND x4, cac thon trén dia ban xa va quan hé
phéi hop gitta UBND xa véi HDND x4, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam X4,
cac co quan tham muu, giap vi¢c cua Dang uy.

Cac Pho Chu tich UBND xa chi dong chi dao thyc hién cac nhiém vu
theo phan cong cua Chu tich UBND Xa, chiu trach nhiém tryuc tiép, toan dién,
moi mat trude Chu tich UBND xa va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu
trong cac linh vuc dugc phan cong theo doi, chi dao bao dam tién d6 va chat
lrong cong viéc; cung Chu tich UBND xa va cac thanh vién UBND x& chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND xa tru6c UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Bang uy xa, HDND xa, Pang iy UBND Xa.

4. Nhiém vu, quyén han ctia Pho Chu tich UBND x& trong pham vi linh
vuc dugc phan cong:

a) Chu dong xr 1y cong viéc theo nhiém vu, quyén han. Truong hop mot
ndi dung cong viée lien quan den nhiéu nganh, linh vuc hodc nhiing van dé phét
sinh ngoai ké hoach, nhimg van dé chua duoc quy dinh trong Quy ché 1am viéc,
thi Pho Chu tich UBND xa duogc giao phu trach nganh, linh vyc chiu trach
nhiém chinh trong cong viéc d6 chu tri, trao doi thong nhat voi Pho Chu tich
UBND x& khac phu trach nganh, linh vyc lién quan phéi hop dé giai quyét trong
pham vi thim quyén. Truong hop van dé c6 y kién khac nhau thi Phé Chu tich
dang phu trach giai quyét cong viée d6 co quan diém, y kién cu thé, bao cdo Chu
tich UBND xa chi dao, giai quyet hoac dua ra thao luan tap thé 1anh dao UBND
x& dé xem xét, quyét dinh.

b) Cac Pho Chu tich UBND x& c6 trach nhiém chi dao, kiém tra, ra soat,
théng nhat vé mit chuyén mon, can ct phap 1y, can cr thyuc tién ddi véi cac ho
so, do an, dy an, dé an, ndi dung cong viéc thudc linh vuc dugce phin cong phu
trach trude khi dua ra phién hop tap thé UBND x&, Pang uy UBND x4, trinh
Thuong tryc Pang ty, Ban Thuong vu Pang uy, Ban Chap hanh Pang bo X4,
HDND xa.

¢) Trong pham vi, nhiém vu dugc phan cong, cac Pho Cha tich UBND x&
co trach nhiém, quyén han thay mat Chu tich UBND xa:

- Chi dao cac phong chuyén mon, don vi truc thudc xay dung quy hoach,
ké hoach phat trién, tham gia gop y xay dung co ché, chinh sach, nhat 1a cac van
ban quy pham phap luat dé trinh ban hanh theo thAm quyén, chuan bj cac noi
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dung cong tac cap bach, dot xuét, can thiét bio cdo Chu tich UBND x& xem xét,
quyét dinh.

- Chi dao theo ddi, kiém tra, d6n dbc, chan chinh cac co quan chuyén
mon, don vi thuéc UBND x4, Trudng thon cac thon trong t chirc thuc hién cac
chu trrong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, cac van ban chi dao,
nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Pang uy, HDND, UBND xa,
Chu tich UBND xa giao bao dam dung tién d0, chat luong.

- Tryc tiép chi dao cong tac kiém tra, tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai,
td céo, kién nghi, phan anh, y kién kién nghi cta cu tri; chi dao, don ddc thuc
hién céac két luan thanh tra, kién nghi cua kiém toan Nha nudc; cong tac phong,
chéng tham nhiing, 1ang phi, ti€éu cuc thudc nganh, linh vuc, don vi dugc phan
cong theo ddi. Pong thoi bao céo tién do, két qua trién khai thyc hién tai cudc
hop giao ban lanh dao UBND x4 gan nhét.

- Chi dao ra soat, trinh cap c6 tham quyen phé duyét dau tu, quan 1y sau
dau tu dbi voi cac du an dau tu str dung ngudn von dau tu cong thude linh vuc
duoc phan cong.

- Chi dao ra soat, trinh cap c6 tham quyén phé duyét nhiém vu, dat hang
hodc dau thau cung cap san pham, dich vu cong sir dung ngan sach nha nudc tir
nguodn kinh phi chi thuong Xuyén thudc nganh, linh vyc dugc phan cong phu trach.

- Lam nhiém vu Truéng mdt s6 Ban chi dao, Chu tich mot s6 Hoi déng
cua Xa theo linh vuc phu trach hoac theo sy phan cong cua Chu tich UBND x&.

- Ky thay Chu tich UBND X& cac van ban thudc thAm quyén ctia Chu tich
UBND x& hodc thudc tham quyén cia UBND X trong pham vi linh vuc cong
tac, cong viéc dugc Chu tich UBND x& phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh phép luat.

d) Chu tich UBND x4 phan cong mot Phé Chu tich UBND x& lam nhiém
vu thuong truc dé giup Chu tich chi dao cong viéc cia UBND xa khi Chu tich
Vang mat. Khi mot Pho Chu tich UBND xa vang mat, Chu tich UBND Xa tryc
tiép giai quyét hodc phan cong Pho Chi tich khac giai quyét cong viéc thay Pho
Chu tich UBND x4 vang miit.

Pong chi Pho Chu tich UBND xa lam nhiém vu thuong tryc duge Chu
tich UBND xa uy quyén ky hodc giai quyét mot s6 cong viéc do Chu tich UBND
X4 truc tiép phu trach khi Chu tich UBND x3 vang mat.

5. Chu tich, cac Pho Chu tich UBND, cac Uy vién UBND xa theo linh
vuc dugc phan cong phu trach cé trach nhi¢m:

a) Doi véi cac ndi dung bao cao Thuong truc Pang uy, Ban Thudng vu
Pang iy, Ban Chip hanh Pang bo xa theo chuwong trinh cong tac (nim, quy,
thang) hodc theo quy dinh cua Pang uy vé nhitng ndi dung Ban Thudng vu
Pang ty, Thuong truc Dang uy thao luan, quyét dinh hodc cho ¥ kién thudc linh
vuce kinh té - xa hoi hodc theo yéu cau dot xuat: 1anh dao UBND x4 phu trach
linh vuc co6 trach nhiém xem xét, hoan thién van ban trudc khi bao cao Chu tich
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UBND x4, Bi thu Pang uy UBND x4 xem xét, phé duyét. Can ctr tinh chat, mirc
dd phtrc tap cua tirng ndi dung, 1anh dao UBND Xa phu trach linh vuc chi dao
dua ndi dung thao luin tai mot trong cac cudc hop sau: hop chuyén dé véi cac
phong chuyén mdn, don vi lién quan; hop giao ban Chu tich, Phé Chu tich
UBND x&; hop UBND xa dé thao luan, thong nhat trude khi bao céo. SO lugng,
hinh thire, cdp do t6 chirc hop do lanh dao UBND xa phu trach linh vuc quyét
dinh bao dam dap ung yéu cau chat luogng, tién d6 thoi gian va tuan thu dung
quy dinh vé tham quyén xem xét.

Péi voi n6i dung trinh phién hop UBND xa dé thng nhat trinh ky hop
HDND x&, hodac xem xét du thao van ban quy pham phap luat cia UBND xa:
Can cur tinh chat, mac do phuc tap cta timg ndi dung, 1anh dao UBND X4 phu
trach linh vuc chi dao t6 chtrc hop chuyén dé véi cac phong chuyén mdn, don vi
lien quan néu xét thay can thiét dé hoan thién ndi dung van ban trudc khi trinh
phién hop UBND X& (trir di thdo Bdo cdo tinh hinh phat trién kinh té - xa hi
ciia X8 theo quy, 6 thang, ndm); d6i v4i nhitng noi dung da rd, khong phirc tap
thi 1am vén ban xin y kién cac thanh vién UBND X&.

b) Truc tiép chi dao, kiém tra, don ddc, quan 1y va chiu trach nhiém toan
dién d6i v6i hoat dong dau tu cong, chi kinh phi sy nghiép, chi thuong xuyén
theo linh vuc phu trach.

6. Can cu tinh hinh thyc té trong t6 chirc thuc hién, Chu tich UBND X4 c6
thé xem xét, diéu chinh, bd sung phan cong cong tac cua Chu tich, cac Pho Chu
tich dé bao dam thyc hién nhiém vu, quyén han cia UBND x4, Chu tich UBND
Xa kip thoi, hi¢u qua.

7. Hang tuan, cac Pho Chu tich tong hop bao cdo Chu tich vé tinh hinh,
két qua chi dao cac cong viéc dugc phan cong phu trach giai quyét, dé xuat
nhitng van d€ chung tai cudc hop giao ban Chu tich va cac Pho Chu tich.

8. Hang thang, cac Uy vién Uy ban nhan dan xa t(f)ng hop tinh hinh, két
qua cong viéc dugc phan cong phu trach giai quyet, d€ xuat kién nghi va bao cao
Uy ban nhan dan xa tai phién hop thuong ky cia UBND xa.

Pi¢u 2. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Chi tich UBND xi, ciac Phé
Chiu tich UBND x4 va Uy vién UBND xa

1. Pong chi Hira Anh Tuan, Chi tich UBND xi

a) Lanh dao, quan ly, diéu hanh chung, toan dién hoat dong thudc chirc
ning, nhiém vu quyén han cia UBND x4 quy dinh tai Piéu 22 Luat T6 chirc
chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025. Thuc hién nhiém vu, quyén han cia
Chua tich UBND x4 theo quy dinh tai Diéu 23 Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong va Quy ché 1am viéc caa UBND x&. Truc tiép chi dao, diéu hanh cac
cong viée 16n, quan trong, cac van dé co tinh chién luoc trén tat ca cac linh vuc
cong tac thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cia UBND Xa.

Tryc tiép chi dao cac linh vuc: Quoc phong, an ninh, bién g|01 cong tac
dién tap phong thi; Chi dao chung vé cong tac 1ap, xdy dung chién luoc quy
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hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hdi, trién khai K& hoach dau tu cong
trung han va hing nim; Cong tac Tai chinh Ngan S&ch (thu, chi, quyét todn ngdn
sach); Cong tac Noi vy, gom: t6 chirc va can bo, cong tac thi dua - khen thuong;
Cong tac ndi chinh, gém: tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; cong tac
phong chng tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc; xir phat vi pham hanh chinh. Céng
tac bao v€ bi mat nha nudc; Truong Ban chi dao mot s6 linh vyc theo quy dinh.

Truc tiép ky cac van ban giri UBND tinh, cac s, ban, nganh cua tinh,
Pang uy xa, HDND xa (trr cac van ban thudc cac linh vuc da giao cho cac Pho
Chu tich UBND xa).

b) Thay mat UBND x4 giit mdi lién hé cong tac véi UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, céq Pho chu tich UBND tinh, cac S0, ban, nganh cua Tinh, Dang
uy, HDND xa, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam Xa, cac co quan tham muu,
gitp viéc cua Dang uy.

c¢) Theo doi va chi dao cac don vi: Cong an xa, Ban chi huy Quéan su xa.

Phu trach dia ban thén Co Khuit.

2. Pong chi P4 Thi Hién, Phé Chii tich Thuong truee UBND x&

a) Truc tiép chi dao linh vuc kinh té&: Pau tu tir nguon von ngoai ngan
sach nha nudce; kinh té ddi ngoai, chéng buodn 13u, gian 1an thuwong mai va hang
gia; chi dao chung vé dau tu, xdy dung, cac loai quy hoach linh vuc chuyén
nganh; an toan giao thong; giao thong van tai; tai nguyén va moi truong; phbng
chéng thién tai va tim kiém ctru nan; phong chay chira chay, cong tac thu héi vii
khi, vat liéu nd, cong cu hd tro, phong chong phao nd; cong tac thong ké; quan
1y du an; cong nghi¢p, thuong mai - dich vy, nong nghiép, 1am nghiép, thuy loi,
cong tac xay dung “Nong thon méi”; bdi thuong, hd tro va tai dinh cu cac du
an; cong tac quan ly doanh nghiép; dién luc, cip thoat nudc; cdng tac tai chinh
ké hoach (qudn Iy gid, tai san céng...); kinh té tap thé; cong tac phat trién doanh
nghi¢p; cong tac giam ngheo.

Truc tiép chi dao x4y dung, xét duyét Ké hoach dau tu cong trung han va
hang ndm truge khi trinh Chu tich UBND x&, UBND xa xem xét, trinh cap co
tham quyén cho chu truong, phé duyét hodc thong qua; to chirc trién khai thuc
hién Ké hoach dau tu cong trung han va hang nim sau khi duoc cp c6 tham
quyén phé duyét.

Truc tiép ky cac van ban thudc linh vuc duoc phan cong (#rir vin ban xin
chu truong cua cap trén). Giai quyet mot s6 cong viéc thay Chu tich Uy ban
nhan dan xa khi dugc uy quyén. Chu tich cac Hoi dong tu van, Truéng Ban chi
dao mot so linh vyce ¢6 lién quan theo quy dinh.

Truc tiép chi dao thyc hién cac Chuong trinh muc tiéu quoc gia: Nong
thon moéi, ving doéng bao dan toc thiéu s6 va mién ndi, giam nghéo bén viing va
cac chuong trinh muyc tidu qudc gia khac theo linh vuc phu trach.

Chi dao don dbc giai quyét don thu, kién nghi, phan anh theo linh vuc
duoc giao phu trach.
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b) Gitip Chu tich UBND x4 theo ddi va chi dao Phong Kinh té, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong, Trung tdm Dich vu cong ich.

Phu trach dia ban céc thén Ban Giéng, Ban Cudm.
¢) Thuc hién nhiém vu, cong viéc khac do Chu tich UBND xa phan cong.
3. Pong chi Ngé Thi Van Thiy, Phé Chii tich Uy ban nhéan dan x&

a) Truc tiép chi dao céc linh vuc van hoa — xa hoi: y té, dan sb, bao trg
xa hoi; tré em; phong, chéng t¢ nan xa hdi; gido duc va dao tao; van hoa, thé
thao va du lich, khoa hoc va cong ngh¢; dia gidi hanh chinh; lao dong, viéc
lam, bao hiém xa hoi, nguoi co6 cong, binh déng gioi; cai cach hanh chinh;
kiém soat thi tuc hanh chinh; cong tac thanh nién; van thu, luu trir nha nudc;
cong tac hoi, doan thé; quy che dan chu ¢ co s6; dan tdc, tin ngudng, ton gido;
cong tac dan vén chinh quyén; cong tac quan 1y cac hoat dong va tlep nhén tai
trg cta cac to chirc xa hoi trong va ngoai nudc khi duogc cap co tham quyen
gi6i thidu va cho phép; linh vuc tuyén dung, thuc hién ché do tién luong d6i
vo1 can bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong;

Truc tiép ky cac van ban thugc linh vuc duge phan cong (#rir van ban xin
chu truong cua cdp tren). Giai quyét mot s6 cong viée thay Chu tich Uy ban
nhan dan xa khi duoc uy quyén. Chu tich cac Hoi dong tu van, Trudng Ban chi
dao mot so linh vuc 6 lién quan theo quy dinh

Chj dao, d6n ddc, kiém tra cac dy an thudc von su nghiép cua ’céc CO quan
thudc khéj, linh vuc phu trach, cua cac chuong trinh MTQG (trir von sy nghiép
chi cho dau tw xdy dung cong trinh dan dung, duong giao thong).

Chi dao don dbc giai quyét don thu, kién nghi, phan anh theo linh vuc
dugc giao phu trach.

Dai dién nguoi phat ngébn cua UBND xa.

b) Gitp Chu tich UBND xa theo d61 va chi dao phong Van hoa — Xa hdi,
Vian phong HDND va UBND xa, Tram y té xa.

Phu trach dia ban thon Ban Roi.

¢) Thuc hién nhiém vu, cong viéc khac do Chu tich UBND xa phan cong.

4. Céc Uy vién Uy ban nhan dan x&

Uy vién Uy ban nhan dan x& thuc hién cac cong viéc cu thé theo nganh,
linh vyc duge Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong; tham
gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé Uy ban nhéan dan x&; cung tap thé
Uy ban nhan dan x4 quyét dinh va lién déi chiu trach nhiém cac van dé thuoc
tham quyén cua Uy ban nhin dan x4. Pong thoi tham muu va gitt méi quan hé
cong tac cua Uy ban nhan dan x& véi SO, ban, nganh theo linh vic cong tac.
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Phén cong phu trach dia ban cac thén (Cu thé theo Biéu Phu luc giri kém
theo).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 614/QD-UBND ngay 26/11/2025 caa Chu tich UBND xi Cao
Loc vé viéc phan cong nhiém vu cho Chu tich, cac Pho Chu tich va cac Uy
vién UBND xa, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 4. Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x4, cac Uy vién UBND xa
nhiém ky 2026 - 2031, Chanh Van phong HDND va UBND x4&, Thu truéng cac
phong, co quan, don vi lién quan; Trudng thon cac thon chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu bicu 4 (T/hién);

- UBND tinh (B/cao);

- TT bang uy;

- TT HDND x3;

- CT, cac PCT UBND xa;

- VP Dang uy, cac Ban XD Dang;

- UB MTTQVN va cic doan thé x&;

- Cong an xa; Chi huy truéng BCHQS x&;
- Bon bién phong Thanh Loa; , x
- Cac Truong hoc trén dia ban x4; Hira Anh Tuan
- Cac phong chuyén mon, don vi trén dia ban xa;

- Bi thu Chi bg, Truéng thon cac thon trén dia ban;

- Trang TTDT X4;

- Luu: VT.




PHU LUC

PHAN CONG THEO DOI, PHU TRACH CAC THON
(Kém theo Quyét dinh so: 229 /OP-UBND ngay 17 thang 4 ndm 2026 ciia Chii tich UBND x& Cao Léc)

Trach nhiém Uy

TT Lanh dao UBND xa phu trach Uy vién UBND xa phu trach Cac thon vién BCH ng
bo xa
Poéng chi Hira Anh Tuén, .
1 Co Khuat
Chii tich UBND xd o
5 Déng chi B3 Thi Hién, Ban Giéng,
Pho Chu tich UBND xa Béan Cuom
3 Dong ’Chl 1\71gf) Thi Véan Tliuy, Ban Roi NA Lang
Ph6 Chu tich UBND xa
Pong chi Chanh VP X
4 Na Sla Bdn R
HDND&UBND xi anreee
A s 9 \ B'r DX ,
5 Dong Chl. Tru’?’n% phong an pay N Mon
Kinh té xa Na Lénh
6 Pong chi Truéng phong Ban Héc,
Van hoa — X3 hoi xa Ban Don
7 Pong chi Chi huy truong Ban Rooc,
BCHQS xa Na Lang
) Na Mon,
8 bong chi Trudng cong an xa

Ban Loa
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